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DENOMINAZIONE E 
DESCRIZIONE DEL 
PROCEDIMENTO

AREA E SERVIZIO 
COMPETENTE
(indicare anche 
l’eventuale unità 

operativa)

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO
(cognome, nome, tel., e-
mail)

RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO
(ISTRUTTORIA E 

OGNI ALTRO 
ADEMPIMENTO 

PROCEDIMENTALE
) (cognome, nome, 

tel., e-mail)

RESPONSABILE 
DELL’ADOZIONE 

DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE
(cognome, nome, 

tel., e-mail)

MODALITA’ DI 
AVVIO  DEL 

PROCEDIMENTO 
ED EVENTUALE 
MODULISTICA

TERMINI PER LA 
CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO ED 

EVENTUALI 
MOTIVAZIONI

EVENTUALE 
POSSIBILITA' DI 
DICHIARAZIONE 
SOSTITUTIVA O 

SILENZIO-
ASSENSO

STRUMENTI DI 
TUTELA 

AMMINISTRATIVA 
E 

GIURISDIZIONALE 
(ORGANI E 
TERMINI)

EVENTUALE LINK 
PER ACCESSO ON 

LINE PER 
OTTENERE 

INFORMAZIONI SUI 
SINGOLI 

PROCEDIMENTI

EVENTUALI 
MODALITA' PER 

L'EFFETTUAZIONE 
DI PAGAMENTI

RESPONSABILE 
ADOZIONE POTERI 

SOSTITUTIVI         (ex 
art. 2, co. 9 bis, L. 

241/1990) (cognome, 
nome, tel., e-mail)

EVENTUALI 
RISULTATI 
INDAGINI 

CUSTOMER 
SATISFACTION 

SULLA QUALITA' 
DEI SERVIZI 

CONNESSI AL 
PROCEDIMENTO

predisposizione atti 
( Delibere, 
Determine, PEG, 
PDO,atti relativi 
all'organizzazione 
del Comando)

AREA POLIZIA 
MUNICIPALE 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    tel 
0742330650,        fax 
0742353032,       e-mail: 
marco.baffa@comune.fol
igno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale 
competente entro 
60gg

Il Segretario generale 
Dott. Paolo Ricciarelli 
Telefono 0742 330348 
Fax 0742 330350 e-
mail 
paolo.ricciarelli@comun
e.foligno.pg.it 

concessioni di 
occupazione suolo 
pubblico 

AREA POLIZIA 
MUNICIPALE 
Servizio Comando 
polizia municipale

Ad interim Capitano 
Sandro Mazzolini,     tel 
0742330664,        fax 
0742353032,       e-mail: 
sandro.mazzolini@comu
ne.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Richiesta scritta 
presso l'URP https://
www.comune.foligno
.pg.it/pagine/modulis
tica-003

In conformità delle 
disposizioni dell'articolo 4 
del Regolamento sui 
procedimenti amministrativi

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale 
competente entro 
60gg

Il Segretario generale 
Dott. Paolo Ricciarelli 
Telefono 0742 330348 
Fax 0742 330350 e-
mail 
paolo.ricciarelli@comun
e.foligno.pg.it 

concessione 
permesso di sosta 
annuale per 
residenti, interesse 
pubblico, stampa 
ecc.

AREA POLIZIA 
MUNICIPALE 
Servizio Comando 
polizia municipale

Ad interim Capitano 
Sandro Mazzolini,     tel 
0742330664,        fax 
0742353032,       e-mail: 
sandro.mazzolini@comu
ne.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Richiesta scritta 
presso l'URP https://
www.comune.foligno
.pg.it/pagine/modulis
tica-003

In conformità delle 
disposizioni dell'articolo 4 
del Regolamento sui 
procedimenti amministrativi

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale 
competente entro 
60gg

Il Segretario generale 
Dott. Paolo Ricciarelli 
Telefono 0742 330348 
Fax 0742 330350 e-
mail 
paolo.ricciarelli@comun
e.foligno.pg.it 

concessione 
tesserino ai portatori 
di handicap

AREA POLIZIA 
MUNICIPALE 
Servizio Comando 
polizia municipale

Ad interim Capitano 
Sandro Mazzolini,     tel 
0742330664,        fax 
0742353032,       e-mail: 
sandro.mazzolini@comu
ne.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Richiesta scritta 
presso l'URP https://
www.comune.foligno
.pg.it/pagine/modulis
tica-003

In conformità delle 
disposizioni dell'articolo 4 
del Regolamento sui 
procedimenti amministrativi

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale 
competente entro 
60gg

Il Segretario generale 
Dott. Paolo Ricciarelli 
Telefono 0742 330348 
Fax 0742 330350 e-
mail 
paolo.ricciarelli@comun
e.foligno.pg.it 

accertamenti per 
attività produttive e 
di servizio

AREA POLIZIA 
MUNICIPALE 
Servizio Controllo 
attività commerciali - 
Artigianali - Polizia 
amministrativa

Capitano Fabio Massimo 
Ambrogi,    tel 
0742330662,        fax 
0742353032,       e-mail: 
fabiomassimo.ambrogi@
comune.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Richiesta scritta 
proveniente da altri 
uffici comunali

In conformità delle 
disposizioni dell'articolo 4 
del Regolamento sui 
procedimenti amministrativi 
ovvero alle disposizioni 
dell'articolo 19 della legge 
241 /90 (60 gg per le 
attività soggette a S.C.I.A.)

accertamenti per la 
residenza

AREA POLIZIA 
MUNICIPALE 
Servizio Controllo 
attività commerciali - 
Artigianali - Polizia 
amministrativa

Capitano Fabio Massimo 
Ambrogi,    tel 
0742330662,        fax 
0742353032,       e-mail: 
fabiomassimo.ambrogi@
comune.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Richiesta presso 
anagrafe

In conformità delle 
disposizioni dell'articolo 18 
bis del DPR 30 maggio 
1989 n. 223 (entro 45 gg)

accertamenti per 
violazioni in materia 
ambientale, 
pubblicità, ordinanze 
sindacali, 
regolamenti 
comunali

AREA POLIZIA 
MUNICIPALE 
Servizio Controllo 
attività commerciali - 
Artigianali - Polizia 
amministrativa

Capitano Fabio Massimo 
Ambrogi,    tel 
0742330662,        fax 
0742353032,       e-mail: 
fabiomassimo.ambrogi@
comune.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

attività di Polizia 
Amministrativa

secondo i termini previsti 
dalla legge 689 del 1981

Sindaco – Dirigente 
competente per 
richiesta audizioni o 
scritti difensivi ex L. 
689/1981 per 
eventuali 
procedimenti in 
autotutela entro 30 
gg

incidentistica 
stradale

AREA POLIZIA 
MUNICIPALE 
Servizio Controllo 
viabilità traffico e 
incidentistica 
stradale

Capitano Sandro 
Mazzolini,             tel 
0742330664,        fax 
0742353032,       e-mail: 
sandro.mazzolini@comu
ne.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Presentazione 
richiesta all'URP

30 gg per le pratiche 
ordinarie, eccetto diverse 
disposizioni della Procura 
per atti di rilevanza penale



DENOMINAZIONE E 
DESCRIZIONE DEL 
PROCEDIMENTO
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SERVIZIO
(cognome, nome, tel., e-
mail)

RESPONSABILE 
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PROCEDIMENTO
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PROCEDIMENTALE
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RESPONSABILE 
DELL’ADOZIONE 
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tel., e-mail)
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AVVIO  DEL 

PROCEDIMENTO 
ED EVENTUALE 
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TERMINI PER LA 
CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO ED 

EVENTUALI 
MOTIVAZIONI

EVENTUALE 
POSSIBILITA' DI 
DICHIARAZIONE 
SOSTITUTIVA O 

SILENZIO-
ASSENSO

STRUMENTI DI 
TUTELA 

AMMINISTRATIVA 
E 

GIURISDIZIONALE 
(ORGANI E 
TERMINI)

EVENTUALE LINK 
PER ACCESSO ON 
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OTTENERE 
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PROCEDIMENTI

EVENTUALI 
MODALITA' PER 

L'EFFETTUAZIONE 
DI PAGAMENTI

RESPONSABILE 
ADOZIONE POTERI 
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art. 2, co. 9 bis, L. 

241/1990) (cognome, 
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EVENTUALI 
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INDAGINI 

CUSTOMER 
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SULLA QUALITA' 
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CONNESSI AL 
PROCEDIMENTO
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richiesta copia atti di 
relazioni della Polizia 
Municipale

AREA POLIZIA 
MUNICIPALE 
Servizio Controllo 
viabilità traffico e 
incidentistica 
stradale

Capitano Sandro 
Mazzolini,             tel 
0742330664,        fax 
0742353032,       e-mail: 
sandro.mazzolini@comu
ne.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Presentazione 
richiesta all'URP

30 gg o in conformità delle 
disposizioni dell'articolo 4 
del Regolamento sui 
procedimenti amministrativi

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale 
competente entro 
60gg

Il Segretario generale 
Dott. Paolo Ricciarelli 
Telefono 0742 330348 
Fax 0742 330350 e-
mail 
paolo.ricciarelli@comun
e.foligno.pg.it 

Educazione 
Scolastica Progetto " 
VA…LENTINO"

AREA POLIZIA 
MUNICIPALE 
Servizio Controllo 
viabilità traffico e 
incidentistica 
stradale

Ad interim Capitano 
Sandro Mazzolini,     tel 
0742330664,        fax 
0742353032,       e-mail: 
sandro.mazzolini@comu
ne.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

contatti con le varie 
scuole del Comune

redazione, 
trasmissione e 
notifica atti di Polizia 
Giudiziaria

AREA POLIZIA 
MUNICIPALE 
Servizio Controllo del 
territorio e polizia 
giudiziaria

Ad interim Capitano 
Fabio Massimo Ambrogi, 
                 tel 
0742330662,        fax 
0742353032,       e-mail: 
fabiomassimo.ambrogi@
comune.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

prodotti dal Corpo o 
provenienti 
dall'autorità 
Giudiziaria

secondo gli specifici termini 
di legge previsti per l'atto o 
secondo i termini indicati 
dall'autorità richiedente

indagini di P.G. e 
controlli sul territorio

AREA POLIZIA 
MUNICIPALE 
Servizio Controllo del 
territorio e polizia 
giudiziaria

Ad interim Capitano 
Fabio Massimo Ambrogi, 
                 tel 
0742330662,        fax 
0742353032,       e-mail: 
fabiomassimo.ambrogi@
comune.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

di iniziativa del  
Corpo o provenienti 
dall'autorità 
Giudiziaria o altri

secondo gli specifici termini 
di legge previsti per l'attività 
o secondo i termini indicati 
dall'autorità richiedente

ricezione querele e 
denunce

AREA POLIZIA 
MUNICIPALE 
Servizio Controllo del 
territorio e polizia 
giudiziaria

Ad interim Capitano 
Fabio Massimo Ambrogi, 
                 tel 
0742330662,        fax 
0742353032,       e-mail: 
fabiomassimo.ambrogi@
comune.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

atto formalizzato 
presso il Comando

secondo i termini di legge 
previsti per i singoli atti

gestione delle 
procedure relative 
alle infrazioni del 
Codice della Strada 
elevate dal Corpo di 
Polizia Municipale di 
Foligno

AREA POLIZIA 
MUNICIPALE 
Servizio Procedura 
contravvenzionale

Capitano Sergio 
Romagnoli,               tel 
0742330674,        fax 
0742353032,       e-mail: 
sergio.romagnoli@comu
ne.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

comunicazione 
attraverso posta 
all'utente 
https://www.comune.
foligno.pg.it/articoli/v
erbali-come-fare-
ricorso

in conformità alle 
disposizioni del decreto 
legislativo 285/1992 (Nuovo 
Codice della Strada)

Ricorso ex art.  203 
CdS al Prefetto 
(Entro 60 gg.)  o 
alternativamente  al 
Giudice di Pace di 
Foligno ex art. 
204bis CdS (Entro 
30 gg.)

presso la cassa della 
Centrale Operativa 
dal lunedì al venerdì 
dalle ore 8.30 alle 
ore 11.00 oppure a 
mezzo bollettino 
postale intestato a 
Comune di Foligno - 
Comando Vigili 
Urbani C/C n. 
13143060

richiesta informazioni 
sulle sanzioni 
amministrative, 
sequestri dei veicoli, 
fermo dei veicoli, 
rottamazioni, ruoli 
esattoriali

AREA POLIZIA 
MUNICIPALE 
Servizio Procedura 
contravvenzionale

Capitano Sergio 
Romagnoli,               tel 
0742330674,        fax 
0742353032,       e-mail: 
sergio.romagnoli@comu
ne.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

telefonicamente o 
attraverso la 
Centrale Operativa

esame immediato della 
pratica con relativa risposta

Il Segretario generale 
Dott. Paolo Ricciarelli 
Telefono 0742 330348 
Fax 0742 330350 e-
mail 
paolo.ricciarelli@comun
e.foligno.pg.it 
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SERVIZIO
(cognome, nome, tel., e-
mail)

RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO
(ISTRUTTORIA E 

OGNI ALTRO 
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PROCEDIMENTALE
) (cognome, nome, 

tel., e-mail)

RESPONSABILE 
DELL’ADOZIONE 

DEL 
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FINALE
(cognome, nome, 

tel., e-mail)
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AVVIO  DEL 

PROCEDIMENTO 
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CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO ED 

EVENTUALI 
MOTIVAZIONI

EVENTUALE 
POSSIBILITA' DI 
DICHIARAZIONE 
SOSTITUTIVA O 

SILENZIO-
ASSENSO

STRUMENTI DI 
TUTELA 

AMMINISTRATIVA 
E 

GIURISDIZIONALE 
(ORGANI E 
TERMINI)

EVENTUALE LINK 
PER ACCESSO ON 

LINE PER 
OTTENERE 

INFORMAZIONI SUI 
SINGOLI 

PROCEDIMENTI

EVENTUALI 
MODALITA' PER 

L'EFFETTUAZIONE 
DI PAGAMENTI

RESPONSABILE 
ADOZIONE POTERI 

SOSTITUTIVI         (ex 
art. 2, co. 9 bis, L. 

241/1990) (cognome, 
nome, tel., e-mail)

EVENTUALI 
RISULTATI 
INDAGINI 

CUSTOMER 
SATISFACTION 

SULLA QUALITA' 
DEI SERVIZI 

CONNESSI AL 
PROCEDIMENTO
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gestione delle 
procedure relative al 
ritiro documenti in 
seguito ad infrazioni 
del codice della 
strada

AREA POLIZIA 
MUNICIPALE 
Servizio Procedura 
contravvenzionale

Capitano Sergio 
Romagnoli,               tel 
0742330674,        fax 
0742353032,       e-mail: 
sergio.romagnoli@comu
ne.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

convocazione 
dell'utente da parte 
del Comando

in conformità alle 
disposizioni del decreto 
legislativo 285/1992 (nuovo 
Codice della Strada) o 
secondo i termini indicati 
dalla autorità richiedente

Opposizione   al 
Giudice di Pace di 
Foligno   ex art. 
204bis CdS (Entro 
30 gg.) ovvero al 
Ministero 
Infrastrutture e 
Trasporti o alla A.G. 
(Entro 30 gg.)

Il Segretario generale 
Dott. Paolo Ricciarelli 
Telefono 0742 330348 
Fax 0742 330350 e-
mail 
paolo.ricciarelli@comun
e.foligno.pg.it 

aggiornamento del 
Piano Comunale di 
Protezione Civile

AREA POLIZIA 
MUNICIPALE 
Servizio Protezione 
Civile

Geom. Maurizio 
Balducci,              tel 
0742330667,        fax  
0742353032,      e-mail: 
maurizio.balducci@comu
ne.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

si effettua un 
aggiornamento 
continuo del piano

aggiornamento dei rischi 
emergenze stagionali

predisposizione atti 
(Delibere, 
Determine)

AREA POLIZIA 
MUNICIPALE 
Servizio Protezione 
Civile

Geom. Maurizio 
Balducci,              tel 
0742330667,        fax  
0742353032,      e-mail: 
maurizio.balducci@comu
ne.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale 
competente entro 
60gg

Il Segretario generale 
Dott. Paolo Ricciarelli 
Telefono 0742 330348 
Fax 0742 330350 e-
mail 
paolo.ricciarelli@comun
e.foligno.pg.it 

Educazione 
Scolastica Progetto 
"ALLA LARGA DAI 
RISCHI"

AREA POLIZIA 
MUNICIPALE 
Servizio Protezione 
Civile

Geom. Maurizio 
Balducci,              tel 
0742330667,        fax  
0742353032,      e-mail: 
maurizio.balducci@comu
ne.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

Tenente Colonnello  
Dott. Marco Baffa,    
tel 0742330650,        
fax 0742353032,       
e-mail: 
marco.baffa@comun
e.foligno.pg.it 

contatti con le varie 
scuole del Comune
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