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RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO
AI SENSI DELL’ART. 5, COMMA 2, DEL D.LGS. 14/03/2013, N. 33
(accesso civico generalizzato – FOIA)
Richiesta di accesso n. __________



Al Comune di Foligno
Piazza della Repubblica n. 10
06034 Foligno
indirizzo pec: comune.foligno@postacert.umbria.it
All’attenzione dell’Area ___________________
Servizio ___________________
e p.c.
Al RPCT del Comune di Foligno
Segretario Generale
Il/La sottoscritto/a Nome*……………………………….Cognome*................................................. nato/a a*..........……………………………............., il*……....………..................., residente in*...........(Prov....),Via/P.zza*....…………………, e-mail/pec* .........………………..tel/cell*……………;
In qualità di (indicare la qualifica solo se si agisce in nome e/o per conto di una persona giuridica): …………………………………………………………………………………………………………………..
CHIEDE L’ACCESSO CIVICO GENERALIZZATO
ai sensi dell’art. 5, comma 2, del D.Lgs. 14/03/2013, n. 33 e regolamento comunale, ai seguenti dati e/o documenti detenuti dall’amministrazione (indicare l’oggetto del dato e/o del documento richiesti e, se noti, i loro estremi per una corretta assegnazione della domanda all’ufficio competente)
…………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………..
Finalità della domanda (informazione facoltativa):
· a titolo personale
·  per finalità giornalistiche
· per conto di una organizzazione non governativa
· per conto di un’associazione di categoria
· per finalità commerciali
DICHIARA
1. Di conoscere le sanzioni amministrative e penali previste dagli artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000, “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa”;
2. di voler ricevere quanto richiesto alternativamente (selezionare una delle seguenti opzioni):
a. all’indirizzo e-mail sopra indicato;
b. all’indirizzo di posta elettronica certificata sopra indicato;
c. ritiro copia cartacea semplice (presso URP);
e. in formato digitale (munirsi di CD o dispositivo USB).
Dichiara inoltre di essere a conoscenza di quanto segue:
· il rilascio è gratuito, salvo il rimborso del costo effettivamente sostenuto per la riproduzione su  supporti materiali, da versare al momento del ritiro;
· della presente domanda sarà data notizia da parte del servizio competente per l’accesso ad eventuali soggetti controinteressati, che possono presentare motivata opposizione; 
· l’accesso civico è negato, escluso, limitato o differito nei casi e ai limiti stabiliti dall’art. 5-bis del D.Lgs. 14/03/2013, n. 33;
· nel caso di diniego totale o parziale dell’accesso, o di mancata risposta entro i termini di legge, è possibile presentare richiesta di riesame al Responsabile per la prevenzione della corruzione e della trasparenza, ovvero al difensore civico regionale;
· avverso la decisione dell’amministrazione o, in caso di richiesta di riesame, avverso quella del responsabile della prevenzione della corruzione, o avverso quella del difensore civico regionale, il richiedente può proporre ricorso al TAR, ai sensi dell’art. 116 del Codice del processo amministrativo – D.Lgs. 104/2010;
· i dati personali riportati nell’istanza saranno utilizzati esclusivamente per consentire l'identificazione dell'interessato ai fini del presente procedimento di accesso (vedasi allegata Informativa sul trattamento dati personali).
Luogo ___________________________________ data ___/___/_____ Firma________________

(Allegare fotocopia di un documento di identità in corso di validità. Il documento non va trasmesso se la richiesta è sottoscritta con firma digitale o con altro tipo di firma elettronica qualificata o con firma elettronica avanzata e se inoltrata dal domicilio digitale (PEC-ID). Il documento di identità deve essere allegato anche in caso di trasmissione dell’istanza a mezzo posta elettronica certificata). (Art. 65 del d.lgs. 82/2005)
L’istanza deve essere inviata con le seguenti modalità tra loro alternative:
· all’indirizzo di posta elettronica certificata: comune.foligno@postacert.umbria.it
· tramite servizio postale mediante raccomandata A/R all’indirizzo Comune di Foligno, Piazza della Repubblica n.10 06034 Foligno;
· presentata personalmente all’Urp del Comune di Foligno che la inoltrerà al protocollo comunale;
· tramite fax al numero 0742/330208.
* dati obbligatori (indicare alternativamente un recapito di posta elettronica o telefonico).

Informativa sul trattamento dei dati personali
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (di seguito, GDPR) relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonchè alla libera circolazione di tali dati, vengono fornite le seguenti informazioni:
Titolare del trattamento – Il titolare del trattamento è il Comune di Foligno, in persona del Sindaco p.t., con sede in Piazza della Repubblica n. 10, 06034 Foligno (PG), pec comune.foligno@postacert.umbria.it centralino 0742/3301.
Responsabile della protezione dei dati – Il Responsabile della protezione dei dati (RPD o DPO) designato ai sensi dell’art. 37 del GDPR è l’Avv. Annalisa Luciani, pec avvannalisaluciani@puntopec.it  Mobile: 3334970569.
Responsabili del trattamento – Il titolare del trattamento nomina i Responsabili dei trattamenti il cui elenco è presente presso la sede del Comune di Foligno e disponibile su richiesta dell’interessato.
Oggetto, finalità e base giuridica del trattamento – I Dati Personali da Lei forniti (ivi compresi, a titolo esemplificativo e non esaustivo, quelli dei soggetti con Lei conviventi, soci, ecc.), verranno trattati dal Titolare nell’ambito del procedimento per il quale gli stessi vengono raccolti. Il trattamento può riguardare categorie di dati particolari di cui all’art. 9 del GDPR. I dati personali da Lei forniti, saranno trattati senza necessità di espresso consenso per le finalità sopra specificate. Il trattamento dei Suoi dati personali, sarà effettuato esclusivamente per assolvere gli obblighi ed esercitare i diritti specifici del Titolare del trattamento o dell’interessato.
Conferimento dei dati e conseguenze del mancato conferimento – Il conferimento dei Suoi dati personali è obbligatorio e la loro mancata, parziale o inesatta comunicazione potrà avere come conseguenza, l’impossibilità per il Titolare del trattamento di erogare il servizio richiesto.
Modalità del trattamento – Il trattamento dei dati personali da Lei forniti è realizzato per mezzo di qualsiasi operazione o insieme di operazioni, compiute con o senza l’ausilio di processi automatizzati di cui all’art. 4 n. 2) GDPR. I suoi dati personali potranno essere trattati in forma cartacea e con l’ausilio di strumenti elettronici, con l’osservanza d’ogni misura idonea a garantirne la sicurezza e la riservatezza degli stessi, con accesso consentito ai soli operatori autorizzati, precedentemente nominati incaricati al trattamento, i quali hanno seguito una formazione specifica e vengono periodicamente aggiornati sulle regole della privacy e sensibilizzati al rispetto e alla tutela della dignità e della riservatezza delle persone fisiche. Tutti gli operatori, compreso il Titolare per accedere ai dati informatizzati, sono identificabili e dotati di password personale; l’accesso ai dati personali è consentito solo per le finalità legate al ruolo attribuito al singolo incaricato.
Il trattamento dei Suoi dati personali per le finalità suddette, sarà effettuato nel rispetto dei principi di cui all’art. 5 paragrafo 1 GDPR.
Tempo di conservazione dei dati – I Suoi dati personali verranno conservati per un periodo di tempo non superiore a quello strettamente necessario al conseguimento delle finalità sopra specificate e, comunque, per il tempo stabilito dalla vigente normativa. 
Ambito di diffusione, comunicazione – I Suoi dati personali non verranno in alcun modo “diffusi”, ma potranno essere “comunicati”, senza la necessità di un espresso consenso, quando si renda indispensabile per l’adempimento di obblighi di legge.
Trasferimento dei dati – I Suoi dati personali nell’ambito delle finalità suddette potranno essere oggetto di trasferimento verso i Paesi dell’Unione Europea, ma non verso Paesi terzi rispetto all’Unione Europea. 
Diritti dell’interessato – La informo che, in qualsiasi momento, in riferimento ai Suoi dati personali Lei potrà esercitare i diritti di cui agli artt. 15-22 GDPR. Potrà, infine, esercitare il diritto di proporre reclamo all’autorità di controllo, in caso di illecito trattamento o di ritardo o impedimento da parte del Titolare all’esercizio dei Suoi diritti.
L’autorità di controllo competente è il Garante per la protezione dei dati personali, Piazza di Monte Citorio n. 121 – 00186 ROMA – Fax: (+39) 06.69677.3785 – Centralino telefonico: (+39) 06.696771 – E-mail: garante@gpdp.it.
Modalità di esercizio dei diritti – In qualità di interessato Lei potrà esercitare i propri diritti inviando una richiesta al Titolare del trattamento ai contatti sopra specificati.

