
COMUNE DI FOLIGNO
Provincia di Perugia

 

Determinazione Dirigenziale n. 2285 del 30-12-2021

Proposta di Determinazione Dirigenziale n 2479 del 29-12-2021 

SERVIZIO SPORTELLO UNICO ATTIVITA' PRODUTTIVE ED EDILIZA
AREA GOVERNO DEL TERRITORIO

OGGETTO: PRESENTAZIONE TELEMATICA ISTANZE ATTIVITA' PRODUTTIVE E ATTIVITA'
EDILIZIA TRAMITE PORTALE SUAPE 3.0: AGGIORNAMENTO ELENCO DELLE ISTANZE E
DISPOSIZIONI PROCEDIMENTALI.

 

Proposta di Determinazione                                                                               al Dirigente
 

RICHIAMATE:

�       la deliberazione n. 14 del 30/03/2021, con cui il Consiglio Comunale ha approvato il
Documento Unico di Programmazione (DUP) 2021-2023 – nota di aggiornamento;

�       la deliberazione n. 15 del 30/03/2021, con cui il Consiglio Comunale ha approvato il bilancio
di previsione esercizio 2021-2023;

�       la deliberazione n. 248 del 28/06/2021, immediatamente eseguibile, con la quale la Giunta
Comunale ha approvato il Piano Esecutivo di Gestione, il Piano degli Obiettivi, il Piano
Performance 2021 – 2023 e le successive integrazioni e/o modificazioni intervenute nel corso
dell’esercizio 2021;

�       la deliberazione di G.C. n. 29 del 27/01/2010, avente ad oggetto: “Art. 9 del D.L. n. 78/2009,
convertito nella legge 102/2009 (decreto anticrisi 2009) - Definizione delle misure organizzative
finalizzate al rispetto della tempestività dei pagamenti dell’Ente”;

Premesso che la normativa vigente impone alle amministrazioni pubbliche di informatizzare le procedure
per la presentazione di istanze, dichiarazioni e segnalazioni al fine di permettere a cittadini e imprese la
compilazione on-line utilizzando procedure guidate accessibili tramite identità digitale;

Dato atto che lo Sportello Unico per le attività produttive e per l’attività edilizia (S.U.A.P.E.) rappresenta
uno strumento di semplificazione amministrativa che utilizza a sua volta altri strumenti di semplificazione
(conferenza dei servizi, Scia, silenzio assenso, accordo tra amministrazioni e privati) al fine di semplificare
e snellire i rapporti tra Pubblica Amministrazione e utenza;



Richiamate le Leggi della Regione Umbria, L.R. n.8/2011, L.R. n. 1/2015, in merito all’accorpamento in un
unico sportello delle attività produttive e dell’edilizia – SUAPE - e allo svolgimento informatizzato delle
procedure e delle formalità relative ai servizi legati alle attività produttive e all'attività edilizia correlati al
SUAPE, compresi quelli legati alla ricostruzione a seguito di eventi sismici;

Tenuto conto della procedura prevista per il portale SUAPE 3.0 che consente la presentazione di istanze,
segnalazioni o comunicazioni conformemente alle disposizioni normative vigenti in merito;

Atteso che con delibera di Giunta Comunale n. 193 del 03/06/2021 avente ad oggetto “Atto di indirizzo per
la presentazione di istanze attività produttive e attività edilizia tramite il portale SUAPE 3.0” è stato stabilito
che :

le istanze concernenti l’attività edilizia inserite nei procedimenti gestiti con modulistica unificata e,
ove presenti, in altri procedimenti (procedimenti “locali”) debbano essere presentate
telematicamente esclusivamente attraverso la procedura accessibile da portale SUAPE 3.0;

con determinazione dirigenziale sia definita l’elencazione dettagliata delle istanze la cui
presentazione telematica al SUAPE debba avvenire esclusivamente attraverso la procedura
accessibile dal suddetto portale, nonché l’estensione del suddetto obbligo per le istanze per le quali
verrà predisposta la modulistica unificata e/o locale con ulteriori determinazioni dirigenziali;

per un periodo di tempo ben stabilito poteva essere consentito di presentare le istanze anche con
doppio canale sia tramite Portale SUAPE 3.0 che tramite la PEC dell’Ente;

Considerato che a seguito di implementazione dei procedimenti “locali” è stata attivata la possibilità di
effettuare le richieste di accesso agli atti inerenti i fascicoli edilizi/urbanistici tramite il Portale SUAPE 3.0
che risulta già operativa;

Ravvisata la necessità di stabilire che la decorrenze della presentazione telematica esclusiva attraverso la
procedura accessibile dal portale SUAPE 3.0 delle richieste di accesso agli atti inerenti ai fascicoli
edilizi/urbanistici sia il 01/02/2022 consentendo fino al 31/01/2021 il doppio canale di trasmissione sia
attraverso il Portale SUAPE 3.0 che tramite la PEC dell’Ente comune.foligno.umbria.it;

Ravvisata inoltre l’opportunità di elencare nel dettaglio le istanze concernenti le attività produttive, nello
specifico Commercio e attività produttive, Licenze Questura e relativa Modulistica ASL, e le istanze
concernenti l’attività edilizia, inserite nei Procedimenti gestiti con modulistica unificata e, ove presenti, in
Altri procedimenti (procedimenti “locali”), che debbano essere presentate telematicamente allo Sportello
Unico per le Attività Produttive e per l’Edilizia del Comune di Foligno esclusivamente attraverso la
procedura accessibile dal portale SUAPE 3.0;

Richiamate:

• la legge 241/90 ”Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai
documenti amministrativi”

• la L.R. 13/06/2014, n.10 - Testo unico in materia di commercio 

il Decreto Legislativo 25/11/2016, n. 222 recante: «Individuazione di procedimenti oggetto di
autorizzazione, segnalazione certificata di inizio attività (SCIA), silenzio assenso e comunicazione e
di definizione dei regimi amministrativi applicabili a determinate attività e procedimenti, ai sensi
dell’art. 5 della legge 7 agosto 2015, n. 124;

 si propone quanto segue:

Per tutto quanto espresso nella narrativa che precede, parte integrante e sostanziale del presente
provvedimento:

di prendere atto di quanto stabilito nella delibera di Giunta Comunale n. 193 del 03/06/2021 avente
ad oggetto “Atto di indirizzo per la presentazione di istanze attività produttive e attività edilizia tramite
il portale SUAPE 3.0” ed in particolare :

1.
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le istanze concernenti l’attività edilizia inserite nei procedimenti gestiti con modulistica unificata e,
ove presenti, in altri procedimenti (procedimenti “locali”) debbano essere presentate
telematicamente esclusivamente attraverso la procedura accessibile da portale SUAPE 3.0;

di stabilire che la decorrenze della presentazione telematica esclusiva attraverso la procedura
accessibile dal portale SUAPE 3.0 delle richieste di accesso agli atti inerenti ai fascicoli
edilizi/urbanistici sia il 01/02/2022 consentendo fino al 31/01/2021 il doppio canale di trasmissione
sia attraverso il Portale SUAPE 3.0 che tramite la PEC dell’Ente comune.foligno.umbria.it;

dell’irricevibilità dal 01/02/2022 delle istanze di accesso agli atti inerenti i fascicoli edilizi/urbanistici
con modalità diversa rispetto all’inoltro tramite il portale SUAPE 3.0 salvo casi eccezionali,
debitamente comprovati, connessi al mancato funzionamento del sistema e autorizzabili dal
responsabile dello sportello SUAPE; 

2. di riportare l’elenco aggiornato delle istanze concernenti le attività produttive, nello specifico Commercio
e attività produttive, Licenze Questura e relativa Modulistica ASL, le istanze concernenti l’attività Edilizia,
inserite nei Procedimenti gestiti con modulistica unificata e, in Altri procedimenti (procedimenti “locali”), le
istanze che devono essere presentate telematicamente allo Sportello Unico per le Attività Produttive e per
l’Edilizia del Comune di Foligno esclusivamente attraverso la procedura accessibile dal portale SUAPE
3.0 all’indirizzo https://suape.regione.umbria.it/foligno, come segue:

- Nel settore COMMERCIO E ATTIVITA’ PRPDUTTIVE sono attivi i servizi per
la presentazione telematica delle seguenti istanze:

01. COMMERCIO SU AREA PRIVATA :Vicinato e medie M1, Medie strutture tip. M2-M3 e grandi, Forme
speciali di vendita (vendita in spacci interni, vendita esclusivamente mediante apparecchi automatici,
utilizzo di apparecchi automatici per la vendita in altri esercizi commerciali già abilitati o in altre strutture,
vendita per corrispondenza, televisione e altri sistemi di comunicazione ivi compreso il commercio on line,
vendita effettuata presso il domicilio dei consumatori), Stampa quotidiani e periodici, Commercio
all'ingrosso, Imprenditori agricoli;

02. ESERCIZI DI SOMMINISTRAZIONE DI ALIMENTI E BEVANDE: Somministrazione in zone non
tutelate, Somministrazione in zone tutelate, Altre attivita' di somministrazione (somministrazione al
domicilio del consumatore, somministrazione negli esercizi posti nelle aree di servizio nelle autostrade e
nell’interno di stazioni, somministrazione nelle scuole, negli ospedali, nelle comunità religiose, negli
stabilimenti militari o nei mezzi di trasporto pubblico), Circoli (circoli aderenti a Enti o organizzazioni
nazionali, circoli non aderenti a Enti o organizzazioni nazionali, Associazioni e circoli in zone tutelate,
associazioni e circoli in zone non tutelate), Somministrazione temporanea;

03. AUTORIMESSE 

04. IMPIANTI DI DISTRIBUZIONE CARBURANTI PER AUTOTRAZIONE

05. OFFICINE DI AUTORIPARAZIONE – MECCANICI – CARROZZERIE – GOMMISTI

06. ACCONCIATORI ED ESTETISTI

07. PANIFICI

08. TINTOLAVANDERIE

09. FACCHINAGGIO

10 IMPRESE DI PULIZIA

11 AUTOSCUOLE

mailto:comune.foligno.umbria.it


- Nel settore LICENZE QUESTURA sono attivi i servizi per la presentazione
on-line delle seguenti pratiche:

01. COMUNICAZIONE PER L’ESERCIZIO DELL’ATTIVITÀ DI AGENZIA DI PUBBLICI INCANTI,
AGENZIA MATRIMONIALE O AGENZIA PUBBLICHE RELAZIONI

02. COMUNICAZIONE PER LO SVOLGIMENTO DI ATTIVITÀ CONCERNENTI PRODOTTI
AUDIOVISIVI

0.3 DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE DELLA NOMINA DI NUOVI RAPPRESENTANTI E/O
COMUNICAZIONE DELLA REVOCA

0.4 DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER L’ESERCIZIO DEL COMMERCIO DI ARMI COMUNI

0.5 DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER L’ESERCIZIO DEL COMMERCIO DI OGGETTI
PREZIOSI

0.6 DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER L’ESERCIZIO DELL’ATTIVITÀ DI AGENZIA DI
RECUPERO STRAGIUDIZIALE DI CREDITI PER CONTO TERZI

0.7 DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER L’ESERCIZIO DI RACCOLTA DELLE SCOMMESSE

0.8 DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER L’ESERCIZIO DI SALA BINGO

0.9 DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE PER L’INSTALLAZIONE DI SISTEMI DI GIOCO
VIDEOLOTTERY (VLT).

- Nel settore MODULISTICA ASL sono attivi i servizi per la presentazione on-
line delle seguenti pratiche:

0.1 NOTIFICA SANITARIA igiene ed alimenti

0.2 MOCA

- Nel settore EDILIZIA E URBANISTICA sono attivi i servizi per la
presentazione telematica delle seguenti istanze:

A – COMUNICAZIONE DI INIZIO LAVORI ASSEVERATA (CILA):

- Produttiva e Direzionale/Commerciale/Produttiva Agricola/Turistico Ricettiva;

- Residenziale/Rurale;

COMUNICAZIONE DI INIZIO LAVORI ASSEVERATA SUPERBONUS (CILAS)

B – SCIA:

- Produttiva e Direzionale/Commerciale/Produttiva Agricola/Turistico Ricettiva;

- Residenziale/Rurale;



C – PERMESSO DI COSTRUIRE:

- Produttiva e Direzionale/Commerciale/Produttiva Agricola/Turistico Ricettiva;

- Residenziale/Rurale;

D – AGIBILITÀ:

- Dichiarazione per agibilità (Artt. 138, comma 2 e 138 l.r. 21/01/2015, n. 1);

- Dichiarazione che tiene conto dell’agibilità (Artt. 137, comma 3 l.r. 1/2015)

F – AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA:

- Procedimento ordinario;

- Procedimento semplificato;

- Richiesta di accertamento di compatibilità paesaggistica;

ALTRI PROCEDIMENTI:

Richiesta di certificato di destinazione urbanistica;

Accesso agli atti.

Di precisare che sono di prossimo inserimento e definizione le seguenti istanze:

- Deposito di frazionamento catastale;

- Autorizzazione per l’installazione di impianti pubblicitari.

3. di prendere atto che con successive determinazioni dirigenziali si provvederà all’estensione dell’obbligo
di presentazione esclusivamente telematica tramite la piattaforma SUAPE delle istanze per le quali verrà
predisposta la modulistica unificata e/o locale con individuazione anche della data di decorrenza ; 

4. di provvedere all’aggiornamento delle sezioni del sito del Comune di Foligno dedicate al SUAPE,
mediante pubblicazione dell’Avviso approvato con D.G.C. n. 193 del 03/06/2021 avente ad oggetto
“Presentazione telematica delle istanze attività produttive e attività edilizia tramite portale SUAPE 3.0”
esplicativo altresì della normativa e del funzionamento della piattaforma SUAPE 3.0.

30-12-2021

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  
STEFANIA SIMONETTI  

  



IL DIRIGENTE

AREA GOVERNO DEL TERRITORIO

 

VISTO il documento istruttorio redatto dal SERVIZIO SPORTELLO UNICO ATTIVITA' PRODUTTIVE ED
EDILIZA che qui si intende integralmente trascritto;

RITENUTO di condividere il documento per le motivazioni indicate e pertanto di far propria la proposta;

VISTO che la stessa riporta la regolarità tecnica del Responsabile del Procedimento ai sensi dell’art. 147
bis del D. Lgs 267/2000;

VISTO l’art.107 D.lgs 267/2000;

VISTO il regolamento di contabilità approvato con delibera di C.C. n. 32 del 24/09/2018;

VISTO lo Statuto Comunale;

DETERMINA

1. di prendere atto di quanto stabilito nella delibera di Giunta Comunale n. 193 del 03/06/2021 avente ad
oggetto “Atto di indirizzo per la presentazione di istanze attività produttive e attività edilizia tramite il portale
SUAPE 3.0” in merito all’obbligo che le istanze concernenti l’attività edilizia inserite nei procedimenti gestiti
con modulistica unificata e, ove presenti, in altri procedimenti (procedimenti “locali”) debbano essere
presentate telematicamente esclusivamente attraverso la procedura accessibile da portale SUAPE 3.0;

2. di stabilire che la decorrenze della presentazione telematica esclusiva attraverso la procedura
accessibile dal portale SUAPE 3.0 delle richieste di accesso agli atti inerenti ai fascicoli
edilizi/urbanistici sia il 01/02/2022 consentendo fino al 31/01/2021 il doppio canale di trasmissione sia
attraverso il Portale SUAPE 3.0 che tramite la PEC dell’Ente comune.foligno.umbria.it;

3. dell’irricevibilità dal 01/02/2022 delle istanze di accesso agli atti inerenti i fascicoli edilizi/urbanistici con
modalità diversa rispetto all’inoltro tramite il portale SUAPE 3.0 salvo casi eccezionali, debitamente
comprovati, connessi al mancato funzionamento del sistema e autorizzabili dal responsabile dello sportello
SUAPE;

4. di prendere atto dell’elenco aggiornato sopra riportato dei procedimenti attivabili mediante l’utilizzo del
portale SUAPE 3.0;

5. di prendere atto che con successive determinazioni dirigenziali si provvederà all’estensione dell’obbligo
di presentazione esclusivamente telematica tramite la piattaforma SUAPE delle istanze per le quali verrà
predisposta la modulistica unificata e/o locale con individuazione anche della data di decorrenza ; 

6. di provvedere all’aggiornamento delle sezioni del sito del Comune di Foligno dedicate al SUAPE,
mediante pubblicazione dell’Avviso approvato con D.G.C. n. 193 del 03/06/2021 avente ad oggetto
“Presentazione telematica delle istanze attività produttive e attività edilizia tramite portale SUAPE 3.0”
esplicativo altresì della normativa e del funzionamento della piattaforma SUAPE 3.0.

7. di dare atto, ai fini del controllo preventivo di cui all’art. 147 bis del D. Lgs 267/2000, della regolarità
tecnica del presente provvedimento in ordine alla regolarità e correttezza dell’azione amministrativa il cui
parere favorevole è reso unitamente alla sottoscrizione del presente provvedimento.

30-12-2021
 
 

 IL DIRIGENTE DELL' AREA GOVERNO DEL
TERRITORIO

  FRANCESCO MARIA CASTELLANI
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Documento originale sottoscritto con firma digitale ai sensi dell' art.24 del D.Lgs. n. 82 del 07/03/2005


